C. spisu

Vyzva na predkladanie ponuk

zakazky z nizkou hodnotou v silade s § 117 ¢. 343/2015 Z. z. o vetejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ZoVO®)

1. Verejny obstaravatel Zdroje Zeme, a.s

Sidlo: Stara Vajnorska 39 , 83104 Bratislava
ICO: 50 460 137

Kontaktna osoba:  Ing. Miroslav Petrovic

tel. ¢. +421 901751122

e- mail petrovic@zdrojezeme.eu

adresa hlavnej stranky verejného obstaravatela (URL): http://www.zdrojezeme.cu
profil obstaravatel'skej organizacie na UVO:
https://www.uvo.gov.sk/vyhladavanie-profilov/zakazky/20209

Nazov zakazky podla verejného obstaravatel’a
,Poradenstvo v oblasti komunikacie a PR

Druh zakazky: Siugha
2. Trvanie zmluvy alebo lehota dodania v mesiacoch: Mandatna zmluva do 31.12.2023

3. Vysledok verejného obstaravania : Mandatna zmluva o poskytnuti poradenskych sluzieb
v oblasti komunikacie, marketingu a PR.

4. Hlavné miesto dodania tevare/ poskytnutia sluzieb/ uskutoéneniastavby:
Zdroje Zeme, a.s, Stara Vajnorska 39, Bratislava alebo iné uvedené na objednavke, alebo v zmluve
podla potrieb obstaravatel'skej organizacie

5. Strucny opis zakazky
Poskytnutie sluzieb v oblasti marketingu a PR podl'a $pecifikacie v prilohe ¢. 1 tejto vyzvy

6. Spolocny slovnik obstaravania (CPV):

79342000-3 Marketingové sluzby
79413000-2 Poradenské sluzby pre riadenie marketingu

7. Predpokladana hodnota zakazky v EUR bez DPH 69 000,- EUR
8. Variantné rieSenie : neumoznuje sa

9. Hlavné podmienky financovania a platobné dojednania:
Predmet zakazky je sicast’ou projektu :
EFFECO-Cirkularne rieSenie pre bioodpad, energiu, pédu a poP’nohospodarstvo
koéd projektu : 313031BDY1
kéd vyzvy: OPII-MH /DP/2021/11.3-32


mailto:petrovic@zdrojezeme.eu
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Schéma pomoci na podporu projektov, ktorym bola udelena znamka excelentnosti za
kvalitu (Seal of Excellence) a bude sa financovat’ formou bezhotovostného platobného styku
v lehote splatnosti faktar 30 kalendarnych dni odo dna jej dorucenia po dodani predmetu plnenia.

10. Podmienky ucasti

10.1. Osobné postavenie
Informacie a formalne nalezitosti nevyhnutné na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti :
PodPa § 32 ods. 1 pism. €) a ods. 2 pism. e) dokladom o opravneni dodavat’ tovar,
uskutociiovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu — képia vypisu z OR SR

Odévodnenie primeranosti podmienky
Podmienky tcasti tykajice sa osobného postavenia sa obligatorne vyzaduju podl'a § 32 zakona
o verejnom obstaravani.

10.2. Ekonomické a finan¢né postavenie
Informacie a formalne nalezitosti nevyhnutné na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti :
Nepozaduje sa

10.3. Technicka alebo odborna spdsobilost’
Informacie a formalne nalezitosti nevyhnutné na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti :
Nepozaduje sa

10.4 Uchadzac predloZi doklady podl'a bodov 10.1. aZ 10.3. vyzvy. Ak uchadzal nesplni
poziadavku podPa tohto bodu vyzvy na predkladanie ponuk, bude z verejného
obstaravania vyluCeny.

Splnenie podmienky ucasti uvedené v bode 10.1 az 10.3 tejto vyzvy mozno preukazat’ ¢estnym
vyhlasenim uchadzaca alebo zaujemcu, pricom doklady, preukazujice splnenie podmienok tcasti
predklada verejnému obstaravatel'ovi uspesny uchadzac¢ v ¢ase a sposobom, urcenym verejnym
obstaravatelom.

11. Kritéria na vyhodnotenie ponuk

Uchadza¢ predlozi ponuku na poskytnutie sluzby podla specifikacie uvedenej v prilohe ¢.1 tejto
vyzvy. Po splneni podmienok tcasti je kritériom najnizsia cena za osobohodinu uvedena v EUR
bez DPH. Uchadzac oceni prilohu ¢.2 — Navrh na plnenie kritérif tejto vyzvy.

PouZije sa elektronicka aukcia :
NIE

12. Lehota na predkladanie ponuk :
a) 13. marca 2023 do 09:00 hod. prostrednictvom portilu EVO

13. Komunikacia medzi verejnym obstaravatelom a zaujemcami alebo uchadzacmi

13.1 Vzajomna komunikacia a dorozumievanie medzi verejnym obstaravatelom, zaujemcami,
resp. uchadza¢mi ohladom vysvetlovania podmienok ucasti vo verejnom obstaravani uvedenych
v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania, prostrednictvom ktorej bolo verejné obstaravanie
vyhlasené, alebo vysvetlovania sut'aznych podkladov a inych dokumentov poskytnutych
verejnym obstaravatefom v lehote na predkladanie ponuk alebo vzijomna komunikdcia a
dorozumievanie v ramci uplatnenia reviznych postupov bude uskuto¢niovana iba v slovenskom
jazyku a nasledovnymi sp6sobmi, a to:



13.1.1 elektronicky prostrednictvom systému EVO verzia 18.0 (Elektronické verejné obstaravanie)
- programovej aplikacie umoznujicej elektronické zadavanie zakaziek cez centralny
internetovy pouzivatel'sky systtm EVO - https://www.uvo.gov.sk/portal-systemu-evo-
5f5.html (d’alej len ,,systém EVO®) vo vietkych postupovych krokoch v procese verejného
obstaravania, ktorych siacastou su tkony spojené s komunikiciou medzi verejnym
obstaravatefom a zaujemcami, resp. uchadza¢mi, vratane komunikacie spojenej s reviznymi
postupmi podla zakona verejnom obstaravani, pokial si uchdadzac/uchadzaci revizny postup
tymto spésobom uplatni/uplatnia.

V pripade preukazatelného vypadku/nedostupnosti systému EVO, verejny obstaravatel
nebude pokracovat’ v d’alsich dkonoch v tomto verejnom obstaravani az do odstranenia daného
technického problému, pricom nasledne poziada Urad pre verejné obstaravanie o potvrdenie
vypadku systému. V pripade, ak si to situacia bude vyzadovat’, napr. ak vypadok EVO nastal
pocas lehoty na predkladanie pontk, verejny obstarivatel primerane prediZi lehotu na
predkladanie a otvaranie ponik formou korigenda.

Metodika postupu na poZivanie systému EVO je uvedena na portali UVO (www.uvo.gov.sk)
https:/ /www.uvo.gov.sk/viac-o-is-evo-5£6.html
a) PRIRUCKY (https:/ /www.uvo.gov.sk/viac-o-is-evo/ prirucky-57.html),
b) VIDEONAVODY (https://www.uvo.gov.sk/viac-o-is-evo/videonavody-5f9.html),
¢) Potrebnym minimalnym technickym vybavenim pre pracu s IS EVO VER.18.0 systém
EVO je:
e pocitac s pristupom na Internet a kancelarske aplikacie
* Adobe Acrobat Reader DC
(https:/ /get.adobe.com/sk/reader/?promoid=KLXME).

¢ Podporované prehliadace:

- Microsoft Internet Explorer verzia 11 alebo vyssi,

- Microsoft Edge verzia 40 alebo vyssi

- Mozilla Firefox verzia 57 alebo vyssi,

- GoogleChrome verzia 60 alebo vyssi,

- Safari verzia 12 alebo vyssi,

- Opera verzia 50 alebo vyssi.

13.1.2 pisomne prostrednictvom posty, iného dorucovatela, osobne do podatel'ne alebo ich
kombinaciou na adresu verejného obstaravatel'a, v nasledovnych postupovych krokoch v
ramci procesu verejného obstaravania, ktorych sucast’ou su tkony spojené s komunikaciou
medzi verejnym obstaravatelom a zaujemcami, resp. uchadzac¢mi:

a) komunikacia spojend s reviznymi postupmi podl'a zakona o verejnom obstaravani,
pokial si uchddza¢/uchadzadi revizny postup tymto sposobom uplatni/uplatnia,
b) dorucenie zarucnej listiny banky, ak tiato nie je vystavena bankou ako elektronicky
dokument podpisany zaru¢enym elektronickym podpisom banky, a to tak, ze ju vlozi do
neprichladného obalu, ktory je uzatvoreny, pripadne zabezpeceny proti neziaducemu
otvoreniu a ktory je oznaceny nasledovnymi udajmi:
* adresa verejn¢ho obstaravatela uvedena v bode 1 casti A.1 POKYNY PRE
ZAUJEMCOV, UCHADZACOV tychto sut’aznjch podkladov,
* adresa uchadzaca (jeho obchodné meno alebo nazov, sidlo, miesto podnikania
alebo obvykly pobyt uchadzaca),
* oznacenie: ,, sit’az — neotvarat’™™,
heslo sut’aze: ,,verejna sit’az —
,» Poradenstvo v oblasti komunikacie a PR

13.1.3 telefonicka komunikacia je mozna LEN v pripadoch overenia dorucenia pisomnosti
prostrednictvom systému EVO. Telefonickd komunikicia s kontaktnou osobou uvedenou
v bode 1 casti A.1 POKYNY PRE ZAUJEMCOV, UCHADZACOV tychto sut’aznych
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podkladov je mozna v pracovnych dnioch v ¢ase od 8.00 do 12.00 hod. a od 13.00 do 15.00
hod.

13.1.4Verejny obstaravatel pri komunikacii elektronicky prostrednictvom systému EVO
stanovuje, ze moment odoslania dokumentu sa povazuje za moment jeho dorucenia
adresatovi.

13.1.5V pripade potreby mozu zaujemcovia alebo uchadzadi elektronicky poziadat’ o pomoc s
pracou v systéme EVO na e-mailovej adrese helpdesku: helpdesk_evo@uvo.gov.sk.

V pripade potreby objasnit’ podmienky ucasti vo verejnom obstaravani a/alebo vyzvu na
predlozenie ponuky, alebo inu sprievodni dokumentaciu moéze ktorykol'vek zo zaujemcov
poziadat’ o ich vysvetlenie prostrednictvom systému EVO.

Vysvetlenie informacii uvedenych vo vyzve na predlozenie ponuky verejny obstaravatel
preukazatelne bezodkladne poskytne vietkym zaujemcom, najneskor pred uplynutim lehoty
na predkladanie ponuk, za predpokladu, Ze o vysvetlenie poziada prostrednictvom systému
EVO. Za vcas dorucend poziadavku o vysvetlenie sa povazuje poziadavka dorucena
verejnému obstaravatel'ovi prostrednictvom systému EVO v termine najneskor do 13.3.2023
do 9:00 hod. Po tejto lehote zaujemcovi nezanika pravo poziadat’ o vysvetlenie sut’aznych
podkladov, ale verejny obstaravatel mu negarantuje dorucenie vysvetlenia v lehote urcene;
zakonom (v sulade s metodickym usmernenim UVO ¢.14303-5000/2016). Ak bude nutné,
verejny obstaravatel podl'a obsahu a povahy Ziadosti o vysvetlenie rozhodne podla § 21 ods.
4 pism. a) zdkona o verejnom obstaravani o primeranom prediZenf lehoty na predkladanie
pontik. Verejny obstaravatel’ primerane prediZi lehotu na predkladanie pontk aj v pripade,
ak v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponuky alebo na preukazanie splnenia
podmienok tcasti vykona podstatnt zmenu. Pre dorucenie ziadosti o vysvetlenie podla bodu
13.1 je pre uplynutie lehoty na dorucenie ziadosti o vysvetlenie rozhodujuci serverovy Cas
uvedeny v systéme EVO. Verejny obstaravatel predpoklada, Zze zaujmom zaujemcov je
prostrednictvom institatu vysvetlovania ziskat’ presné informadcie, ktoré si potrebné na
vypracovanie ponuk. Je preto ziaduce, aby zaujemcovia uplatnovali ziadosti o vysvetlenie ¢o
mozno najskor, aby sa zbytocne nevystavovali casovému stresu v pripade odpovede
verejné¢ho obstaravatela na ich otazky, pricom je potrebné prihliadat’ aj na to, ze verejny
obstaravatel’ potrebuje ¢asovy priestor na pripravu odpovedi a ich dorucenie. Vysvetlenie
bude zverejnené prostrednictvom systému EVO a v profile verejného obstaravatela.

Priprava ponuky

14. Vyhotovenie ponuky

74.1 Ponuka sa v sulade s § 49 ods. 1 pism. a) zakona o verejnom obstaravani predklada
v elektronickej podobe, prostrednictvom systému EVO.

14.2 Dokumenty, ktoré su sucast’ou ponuky musia byt’ vyhotovené nezmazatelnym atramentom
rukopisom, pisacim strojom alebo tlaciarenskym vystupnym zariadenim vypoctovej techniky
alebo ako elektronicky dokument, ktorych obsah mozno ¢itat’, reprodukovat’ a nasledne
odovzdat’.

14.3 Potvrdenia, doklady a iné dokumenty tvoriace obsah ponuky, v rozsahu stanovenom v
oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania a v tychto sut’aznych podkladoch, musia byt’
predlozené ako:

a) naskenované originaly alebo naskenované dradne osvedcené képie originalov,
b) elektronicky dokument podpisany kvalifikovanym elektronickym podpisom a
opatreny ¢asovou peciatkou alebo




c) eclektronicky dokument vyhotoveny postupmi a prostriedkami zarucenej
elektronickej konverzie v sulade so ziakonom ¢&. 305/2013 Z. z. o elektronicke;j
podobe vykonu posobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o e-Governmente) v zneni neskorsich predpisov a v
salade s Vyhlaskou Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 275/2014 Z. z. o

zarucenej konverzii.

14.4 Pri predkladani ponuk v elektronickej podobe sa uchadza¢ riadi pokynmi uvedenymi na
portali UVO (www.uvo.gov.sk) https://www.uvo.gov.sk/viac-o-is-evo-5£6.html
a) PRIRUCKY (https:/ /www.uvo.gov.sk/viac-o-is-evo/prirucky-5f7.html),
b) VIDEONATVODY (https:/ /www.uvo.gov.sk/viac-o-is-evo/videonavody-5f9.html).

14.5 Pri zverejnovani siborov na webovej stranke systému EVO sa uchadzac¢i musia riadit’

§ 49 ods. 4 zakona o verejnom obstatavani a Iynosom ME/55/2014 o Standardoch pre
informainé systémy verejnej spravy (dalej len ,,vynos®).

14.6 Verejny obstaravatel’ stanovil na prijimanie suborov v systéme EVO komunika¢né formaty:
.pdf, .docx, xlsx, .zip, .jpg.

14.7 Elektronicky predkladand ponuka mdéZe byt pocas lehoty na predkladanie ponuk
zagifrovana/zakédovana heslom. Sifrovanie dokumentov, ktoré su stcast'ou ponuky sa
nepozaduje.

74.8 Ak uchadza¢ napriek tomu pristapi k sifrovaniu ponuky heslom, heslo zadava pred pridanim
suborov ponuky do syst¢ému EVO. Po potvrdent ,,pokralovat’ na zaslanie si systém opitovne
vyziada od uchadzaca heslo, ktorym zahesloval svoju ponuku. Heslo sa tymto ukonom
dostane do systému EVO, ktory po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk ponuku
uchadzaca automaticky spristupni komisii. V' tejto stvislosti upozorfiujeme na platné
ptitucky zverejnené v systéme EVO ver. 18.0 (https://www.uvo.gov.sk/viac-o-is-evo-
5£6.html ) v sekcil ,, [ 7ac 0 modernizovanom 1S ET7O%.

14.9 Ak uchadzac pri predkladani ponuk neodosle heslo do systému EVO, verejny obstaravatel
vyzve uchadzaca na odsifrovanie priloh tlacidlom ,,VyZiadanie hesia®. Nasledne uchadzacovi
bude dorucena systémom EVO notifikacia so ziadost’ou o poskytnutie hesla k ponuke.

714.10 Sucast’'ou ponuky vyhotovenej elektronicky je aj Sprievodny list, ktory bude obsahovat’
zoznam vsetkych dokumentov predlozenych uchadzacom prostrednictvom systému EVO.
Sprievodny list bude vygenerovany systémom EVO automaticky.

15. Obhliadka miesta poskytnutia predmetu zikazky
Obhliadka miesta poskytnutia predmetu zakazky — nepozaduje sa

16. Obsah ponuky
Ponuka musi obsahovat’ nasledovné doklady a dokumenty v listinnej podobe:

a) Identifikiciu uchddzaca

b) Kontakt na zodpovedného zastupcu: meno, &islo telefénu, fax, email.

C) Navrh na plnenie kritéria /kritérii - priloha ¢. 2

d) Mandatna zmluva na poskytnutie sluzby poradenstva v oblasti marketingu a PR priloha ¢&. 3 tejto
VYZVYy.

e) Doklady a dokumenty, ktorym uchidza¢ preukiZe splnenie podmienok uéasti podla bodu
10. tejto vyzvy na predkladanie ponuk.
Ak sucast’ou ponuky nebude pozadovany obsah ponuky bude tato ponuka zo sut’aze vylucena.

17. Lehota viazanosti ponuky: 31.12.2023

18. Jazyk, v ktorom moZno predloZit’ ponuky
Statny jazyk, slovensky jazyk, cesky jazyk.
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19. Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje neprijat’ ziadnu ponuku, ak presiahne predpokladanii hodnotn
gdkazky.

20. Informaciu o vysledku vyhodnotenia ponik Vam bude zaslana elektronicky prostrednictvom
systému EVO.

21. Naklady na ponuku
Vsetky vydavky spojené s pripravou a predlozenim ponuky znasa uchadzac bez financného naroku
na uhradu nakladov voci verejnému obstaravatel'ovi .

V Bratislave dna: . februara 2023

.............................................................................................

Ing. Arch. Miroslav Maryncak — ¢len predstavenstva



Priloha ¢&. 1 Specifikacia
Predmetom zakazky je :
Poskytnutie sluZieb v oblasti komunikacie marketingu a PR bude spocivat’ najmi v :

- Poskytnuti navrhov rieseni pre posilnenie znacky spoloc¢nosti a jej identity.

- Poradenstva a podpory propagacie vystupov projektu u vsetkych cielovych skupin.
- Navrhy a spracovanie marketingovych materialov.

- Podklady pre marketingova a komunikacnt stratégiu.

- Podklady pre dokument sumarizujici usilie vynalozené na Sirenie projektu.

- Online marketing

- Podpora a poradenstvo vystav

V nasledovnych oblastiach :

Brand Building:

budovanie manualov k brandom,

navrh a realizacia novych brandov,
corporate identity,

navrh a realizacia webov, mobilnych stranok.

Content Marketing:

tvorba stratégie pre content marketing,

kreativa pre kampane v printovych a digitalnych
médiach,

tvorba brandovaneho obsahu pre média,

tvorba brandovaneho foto obsahu pre média,
nakup médii,

manazovanie kampant,

vyhodnocovanie efektivity kampani.

Social Media

tvorba stratégie pre socialne média,

tvorba prezentacie na socialnych siet’ach, Fb, In,
Tw, YT, LI,

manazment socialnych médi,

kampane na socialnych mediach,

praca s influencermi.

Video

tvorba video stratégie,

priprava, kreativita, a realizacia videoprojektov,
umiestnovanie videa na YouTube, LinkedIn, weby,
videovzdelavanie pre zakaznikov.

Predpokladany pocet osobohodin potrebnych pre poskytnutie sluzieb 1 150.



Priloha ¢.2 - NAVRH NA PLNENIE KRITERIA
Verejny obstaravatel: Zdroje Zeme, a.s. Stara Vajnorska 39 83104 Bratislava

Nazov predmetu zakazky: ,,Poradenstvo v oblasti komunikacie a PR

Uchadzac¢ (nazov a sidlo):

1CO:
DIC:
IC DPH:
P.c. | Predmet zakazky Merna Cena bez DPH
jednotka
1.
EoRskytnutie sluzieb v oblasti komunikacie a osobohodina

Potvrdzujem, ze udaje uvedené v tomto navrhu su uvedené v sulade s predlozenou ponukou.

Zaroven vyhlasujem, ze som/nie som platite’om DPH.

peciatka a podpis Statutarneho zastupcu uchadzaca



